Archiwum Pafstwowe
w Radomiun
ul Wernera 7, 26-600 Radom

BNE 02043 JOAb Zarzadzenie m‘SZ/“ZOf{é
dyrektora Archiwum Panstwowego w Radomiu

z dnia ‘32"2(0.@“2 O/éf/

w sprawie zmiany cennika za ustugi $wiadczone przez Archiwum Panstwowe w Radomiu

Na podstawie art. 16 ust. 2a stawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 1446, z pézn. zam.),
art. 17 ust. lustawy z dnia 15 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (Dz. U. poz. z 2016 1. poz. 352), Rozporzgdzenie Ministra Kultury z dnia
10 lutego 2005 . w sprawie okreslenia maksymalnej wysokosci oplat za sporzadzenie odpisu
lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania (Dz. U. Nr 28 poz. 240),

zarzgdza sie co nastgpuje

§1
Wprowadza sie do stosowania cennik ustug §wiadezonych przez Archiwum Panstwowe w

Radomiu w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Nr 14/2014 dyrektora Archiwum Panstwowego w Radomiu z dnia

28 listopada 2014 r. w sprawie cennika za ustugi $wiadczone przez AP w Radomiu

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik  do  Zarzadzenia  Dyrektora

Panspwowego w Radomiy

Cennik uslug $wiadczonych
w Archiwum Panstwowym w Radomiu

Zakres Uslug

§ 1.

Archiwum

1. Archiwum Pafistwowe w Radomiu, zwane dalej Archiwum, §wiadczy odplatne ustugi

w zakresie:

a/ prowadzenia poszukiwan dokumentéw w zasobie wiasnym, gdy wnioskodawca

podaje dane niewystarczajace do odszukania zadanego dokumentu, mimo wezwania do

ich uzupelnienia, nie jest w stanie wskaza¢ wystawcy, roku jego powstania albo innych

informacji niezbednych do identyfikacji dokumentu.

b/ wykonywania kopii z materialéw archiwalnych. mikrofilméw i zbiorow

bibliotecznych z zasobu wlasnego oraz wydrukow z baz wlasnych i posiadanych skanow,

¢/ wykonywania wypisow (odpisow) dokumentow.

2

monochromatycznych (czarno-biatych) i kolorowych. skanow oraz
cyfrowych.
§2

Kopic z materiatéw archiwalnych wykonywane s w postaci kserokopii

fotografii

1. Archiwum przejmuje na przechowywanie i udostepnia dokumentacje osobowo-ptacowa i

inna o czasowym okresie przechowywania. Koszty jej przechowywania ustalane sg

indywidualnie. Optaty za wykonywanie za$wiadczen i odpisow z tej dokumentacji okreslone

saw § 10.

2. Koszty ustug w stosunku do dokumentacji osobowo-ptacowej bylych pracodawcow,

bedacej w zasobie Archiwum, ustala si¢ w wysokosci okreslonej w § 9.

§ 3.

Do dziatalnodci ustugowej nie zalicza sig:



Udostepniania materiatow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej w pracowni
naukowej, ktérg zgodnie z art. 16 pkt 11 2 ustawy z dnial4 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. z 2011 r., Nr 123, poz. 698 z
pozn. zmianami) udostepnia si¢ bezplatnie.

Wykonywanie kopii i poszukiwan w zasobie Archiwum materiatow archiwalnych na

potrzeby postgpowan prawno-administracyjnych.
Tryb wykonywania ustug
§4.

Uslugi sa $wiadczone przez Archiwum w ramach aktualnych mozliwosci technicznych

i organizacyjnych.

. Podstawa wykonania uslugi jest zamowienie. ZamOwicnia sg realizowane w

kolejnosei ich rejestracji przez Archiwum. W przypadku zlecenia zamowienia poza
kolejnoscia cena ulega zwiekszeniu o 100%.

Okreslone ustugi reprograficzne nie bedg realizowane ze wzgledu na mozliwose
uszkodzenia obiektu podczas kopiowania. Ustuge moga wykluczy¢ np. format. cigzar,
objetos¢ obiektu, rodzaj i gramatura papieru, sposob oprawy materialow. pieczecie
lakowe na dokumencie oraz zty stan fizyczny.

Jesli obiekt posiada kopie uzytkowa, reprodukcja zostanie wykonana z tej kopil.

. Nie wykonuje si¢ kserokopii z materiatéw archiwalnych, do celéw innych niz

postgpowanie prawno-administracyjne, wytworzonych przed 1918 r. Wylaczenie, o
ktorym mowa, nie dotyczy kserokopii materiatow wykonywanych do celow
genealogicznych.

§5
Zamawiajacy uiszcza naleznoé¢ za wykonang usluge przelewem na rachunek

bankowy Archiwum.

. W rozliczeniach z zamawiajgcymi, ktorzy przebywajg za granica, dopuszczalne jest

wnoszenie naleznosci w EURO lub dolarach USA wylacznie przelewem na rachunek

bankowy Archiwum.

. W szczegdlnych przypadkach mozliwe jest uiszczenie oplaty za ustugg z gory.



Zasady wyceny uslug

§6
1. Ceny zostaly ustalone na podstawie kalkulacji obejmujgeej wszelkie koszty, ktore
ponosi Archiwum w zwiazku z ich realizacja.

2. Kalkulacja cen jest udostepniana na zadanie zleceniodawcy.

§7
Ceny podstawowe za ustugi mogg by¢ podwyzszone do 300% ze wzgledu na:
a/ kopiowanie materialéw wymagajacych uprzednich zabiegow konserwatorskich,
intensywnie wykorzystywanych wieloformatowych, oprawnych oraz zamowien
wymagajacych wielokrotnej zmiany ustawien parametrow urzadzen kopiujacych,
b/ prowadzenia przez Archiwum rozleglych poszukiwan na podstawie materiatow

obcojezycznych, rekopismiennych lub trudno czytelnych.

§8
1. Przed przystapieniem do wykonania ustugi moze zosta¢ pobrana zaliczka:
a/ w przypadku zlecenia kwerendy zaliczke stanowi rownowartos¢ 1 godziny pracy
przy wyszukiwaniu dokumentow. W przypadku negatywnego wyniku kwerendy
zaliczka stanowi catoéé naleznosci i nie podlega zwrotowi,
b/ w przypadku zamowienia reprograficznego o szacowanej wycenie wyZzszej niz
rownowarto$¢ wykonania 100 kserokopii wedhug ceny podstawowej — w wysokosei

20% kosztow.

[

W przypadku zamowienia wysylki wykonanych reprodukeji, do kwoty naleznosci
dolicza sie zryczaltowane oplaty pocztowe wysokosci:

a/ dla przesytek krajowych — 7 21,

b/ dla przesytek zagranicznych — 10 z1.

§9

Pobiera si¢ oplaty za kwerendy jezeli czas poszukiwan wynidst przynajmniej 30 minut.



§10

Ustala sie tabele odplatnosci $wiadezonych ustug.

Tabela oplat
[ Rodzaj ustugi Cena lub wskaZnik
Wykonanie kopii Cenawzl. zal
strone
Kserokopia z archiwaliow do formatu A4 4
Kserokopia kolorowa z archiwaliéw do formatu A4 5
Kserokopia z archiwaliow format A3 5
Kserokopia kolorowa z archiwaliow format A3 6
Skan lub fotografia cyfrowa do formatu A-2 4
Kserokopia ze zbioréw bibliotecznych (z wytgczeniem publikacji 2
objetych prawami autorskimi) formatu A4
Skan ze zbiorow bibliotecznych (z wylaczeniem publikacji objetych 3
prawami autorskimi) formatu A3
Wydruk skanu w postaci monochromatycznej — do formatu A4 2,5
Wydruk skanu w postaci kolorowej formatu A3 3
Odpis (wypis) z oryginalnego dokumentu 32%
Wydruki z baz danych 2
Kopia z kopii cyfrowej 2
Wyszukiwanie dokumentaw Cenawzlzal
godz.
Kwerenda prowadzona przez Archiwum (za kazda godzing pracy) 32

|

%/ stawka za godzine pracy niezaleznie od tego, czy oryginalny dokument jest rekopisem,

maszynopisem, drukiem czy tez jest sporzadzony w jezyku obcym.

§10

Zgodnie 7 Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 r. w sprawie okreslenia

maksymalnej wysokosci oplat za sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym

okresie przechowywania (Dz.U. 2005 nr 28 poz. 240), pobierane sg nastgpujgce oplaty:

—_

Za sporzadzenie kopii $wiadectwa pracy -17 zi,

2. Za sporzadzenic kopii, z zastrzezeniem pkt 3, innego niz $wiadectwo pracy

dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysokosé
wynagrodzenia - 4 z},

3. Za sporzadzenie kopii kazdej karty kartoteki zarobkowej bgdz zasitkowej albo strony
listy plac - 4 zl,
4. Za  sporzadzenie  odpisu  $§wiadectwa  pracy, za  kazda  rozpoczety

strone - 35 zi,



5. Za odpis innego niz $wiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym
dokumentu potwierdzajacego wysoko$¢ wynagrodzenia, za kazdg rozpoczgtg strong -
8zt

6. Za sporzadzenie odpisu skroconego wysokosci zarobkow na podstawie
list plac. za kazda pozycje zestawienia (kwotg wynagrodzenia rocznego albo
wynagrodzenia za krétszy okres faktycznie przepracowany
w ciggu roku) - 4 z1,

7. Laczna oplata od jednorazowo zlozonego zaméwienia nie moze przekroczy¢ kwoty
200 zt.



